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Resumen del Plan

PLAN DE FUNCIONAMIENTO 2021

Cddigo RBD 9179
Regidn del Establecimiento METROPOLITANA

PROTOCOLO SANITARIO

1.1. Proceso de limpieza y desinfeccidon de salas de clases y otros espacios del establecimiento
Describa los procedimientos de limpieza y desinfeccion que se aplicaran diariamente en el establecimiento. Se debe
asegurar la limpieza e higiene de las salas de clases y de los espacios comunes.

El Colegio velara por cumplir fielmente las disposiciones entregadas por el Mineduc en el “Protocolo N?3 Limpieza y
desinfeccion de establecimientos educacionales”, ademas se capacitara al personal de aseo del colegio para un buen
uso de los productos de limpieza, desinfeccién, medidas preventivas, se estableceran rutinas diarias de limpieza y
desinfeccion, priorizando la limpieza y desinfeccion de las superficies que se manipulan por las personas con mayor
frecuencia, como manillas, pasamanos, tazas del inodoro, llaves de agua, superficies de mesas, escritorios de apoyo
entre otras. Ademas de una empresa externa que sanitizara semanalmente.

1.2. Medidas de proteccidn personal para estudiantes, docentes y asistentes de la educacién

Describa las medidas de higiene y proteccion personal que serén utilizadas dentro del establecimiento. Recuerde que es
obligatorio el uso de mascarillas, de acuerdo a lo establecido en la Resolucion Exenta 591, del Ministerio de Salud, del
25 de julio de 2020; o la que la reemplace en esta materia. Considere también rutinas de lavado de manos y ventilacion
de espacios cerrados.

Estudiantes: Distanciamiento fisico: un metro de distancia (minimo) Evitar el contacto fisico: Saludarse de besos, apretdn
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de manos o abrazos en todo momento. Prohibicién de compartir articulos de higiene personal, articulos de alimentacion,
cuadernos, libros de clases, lapices y otros materiales dentro del establecimiento. Evitar uso de accesorios (anillos,
pulseras, otros) El ingreso a la sala debe ser ordenado, en todo momento el estudiante debe respetar el distanciamiento
fisico y el espacio asignado, no cambiarse de puesto ni mover el mobiliario. Uso obligatorio de mascarilla al interior del
colegio (dentro y fuera de la sala de clases) Lavado de manos frecuente. Uso de alcohol gel, previo al ingreso a salas y
espacios cerrados. Cada estudiante debera traer su botella de agua reutilizable, debidamente identificada, para uso
personal. Las salas de clases se mantendran ventiladas durante la jornada. En cada clase se reforzaran las medidas de
la rutina de AUTOCUIDADO. Si se observa que alguna medida no se esta cumpliendo como corresponde, se debera
informar de la situacion al funcionario mas cercano. Docentes y asistentes de la educacién: Distanciamiento fisico: un
metro de distancia (minimo) Evitar el contacto fisico: Saludar de besos, apretén de manos o abrazos en todo momento.
Promover el lavado de manos con jabén de manera frecuente durante toda la jornada. Disponer de solucién de alcohol
gel permanentemente para el trabajador/trabajadora que no tiene acceso a lavado de manos con agua y jabén de
manera frecuente. Prohibicion de compartir articulos de higiene personal, articulos de alimentacién, cuadernos, libros de
clases, lapices y otros materiales dentro del establecimiento. Uso obligatorio de mascarilla al interior del colegio (dentro y
fuera de la sala de clases) Lavado de manos frecuentemente Uso de alcohol gel, previo al ingreso a salas y espacios
cerrados.

1.3. Rutinas para el ingreso y la salida del establecimiento

Describa los horarios de entrada y salida de los estudiantes. En base a la distribucién de la matricula del establecimiento
educacional y con el propésito de evitar aglomeraciones, se recomienda establecer horarios diferidos para entradas y
salidas de clases segun los distintos ciclos o niveles.

Estudiantes Ingreso Salida Prekinder (Jornada tarde) 14.30 hrs. 17.15 hrs Kinder (Jornada mafiana) 9.30 hrs. 12.15 hrs

1° a 6° sin Jec (Jornada mafiana) 9.15 hrs. 12.45 hrs 5° y 6° sin Jec (Jornada tarde) 14.15 hrs. 17.45 hrs 7° y 8°
basico con Jec 8.30 hrs 13.00 hrs. I° a IV° medio con Jec 8.00 hrs 13.30 hrs.

1.4. Rutinas para recreos
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Describa los horarios de recreos en los distintos ciclos o niveles. Deben evitarse aglomeraciones, dentro de lo posible, y
la planificacion debe considerar la supervision de los recreos por parte de adultos

adultos. Los recreos en el establecimiento durante la jornada escolar tendran las siguientes consideraciones. Tendran
una duracién de 15 minutos cada uno. Seran diferidos para garantizar el distanciamiento social y evitar aglomeraciones
(tabla adjunta) Durante ese tiempo no se permitiran juegos colectivos y que ademas requieren implementos que sean
foco de algun posible contagio, ejemplo: pelotas. Los estudiantes de Pk y Kinder estaran en un espacio distinto al de los
demas cursos y seran supervisados por Educadora y Asistente para el cumplimiento del distanciamiento, uso de
mascatrilla, etc. Se bloqueara el uso de bancos y juegos infantiles. Se aumentaran los turnos de patio para la supervision
de medidas. Prohibido compartir colacién, bebidas, utensilios. EI comedor permanecera cerrado para evitar intercambio
de alimentos y utensilios Estudiantes Recreo 1 Recreo 2 Prekinder (Jornada tarde) 16.00-16.15 Kinder (Jornada
mafiana) 11.00-11.15 1° a 6° sin Jec (Jornada mafiana) 10.15-10.30 11.30-11.45 5° y 6° sin Jec (Jornada tarde)
15.15-15.30 16.30-16.45 7° y 8° basico con Jec 10:00-10:15 11:45-12:00 I° a IV° medio con Jec 9:30-9:45 11:15-11:30

1.5. Rutinas para el uso de bafios

Defina capacidad maxima del uso de bafos, asi como las medidas preventivas que se tomaran en dichas instalaciones.
Se debe supervisar que su uso se ajuste a la capacidad definida, evitando aglomeraciones, especialmente durante los
recreos. Los bafios deberan disponer de jabon liquido y contar con imagen y sefialética que refuerce el lavado de manos.

Para el uso de bafios el colegio ha definido una capacidad maxima, dependiendo del metraje que tienen los diferentes
bafios y algunas medidas preventivas que se indican a continuacion Cada bafio contara con sefialética que refuerza el
lavado de manos. En cada acceso a los bafios se encontrara el aforo maximo para asegurar el distanciamiento fisico. Se
mantendra jabén liquido en el dispensador y toalla desechable para el secado de manos. Habra un adulto supervisando
durante los recreos, el acceso a los bafios y cumplimiento del aforo. No se podra beber agua directamente de la llave. En
el caso de Pre Basica, el uso del bafio sera supervisado por Asistentes de aula. Durante las horas de clase no se
permitird ir al bafio, para resguardar el cumplimiento de todas las medidas.
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1.6. Otras medidas sanitarias
Describa otras medidas de prevencién sanitaria que implementardn en el establecimiento, que no hayan sido
mencionadas en los apartados anteriores.

Sala de clases: El ingreso y salida de la sala debe ser respetando la sefialética y manteniendo la distancia fisica. Al
ingresar a la sala el docente entregara alcohol gel a los estudiantes organizados en filas con distanciamiento de un
metro. El profesor/a se encargara de ventilar la sala de clases, durante y al término de cada bloque usando amonio
cuaternario en un dispensador. El aforo sera definido de acuerdo al metraje de la sala y a la totalidad de la matricula del
curso. Estando claramente expuesto en la puerta de la sala. Cada estudiante en la sala de clases debera dejar sus
pertenencias en su puesto asignado, y asi evitar que éstas permanezcan en el suelo. Los estudiantes deberan dejar
ordenado y limpio su lugar de trabajo. La salida de la sala de clases debe ser de forma ordenada, respetando el
distanciamiento social y segun las indicaciones del profesor/a y de acuerdo al horario diferenciado. Padres y apoderados:
Se suspenderan las reuniones de Apoderados presenciales de padres y apoderados, éstas se realizaran mediante el uso
de plataformas online. El contacto con los profesores jefes se efectuara, también, por via telefénica y correos
electrénicos. Los apoderados no ingresaran al colegio , se les atendera desde la reja principal de la calle. Colaboradores:
Las reuniones con los colaboradores se realizaran via online o en pequefios grupos, respetando las normas de
seguridad establecidas, al interior del Colegio, habilitando espacios y lugares para el uso exclusivo de los docentes y
asistentes de la educacién. Los colaboradores a la hora de desarrollar sus funciones presenciales no podran compatrtir la
colacién, bebidas, utensilios, etc. La cocina y los espacios habilitados como comedor permaneceran cerrados, si alguno
desea consumir algin alimento o bebestible debera llevarlo. Se definiran turnos y espacios para que los colaboradores
puedan desarrollar sus funciones presenciales, de tal forma que no se supere el aforo y se mantenga el distanciamiento
social permitido. Uso de Transportes Escolares: Para los estudiantes que utilicen transporte escolar, sus padres deberan
constatar que se cumplan las medidas minimas preventivas recomendadas por el Ministerio de Salud. Importante
recordar que los contratos entre familias y transportistas son de caracter privado, no teniendo el colegio ninguna
injerencia, ni responsabilidad alguna. Proveedores y visitas: Reuniones virtuales Si se permite su entrada al
establecimiento deberan cumplir con las normas de ingreso Avisar al portero la hora y la(s) persona(s) que ingresaran. A
su salida deberé quedar un registro de las personas con las que tuvo contacto.

Fecha de Emision: 08-01-2021 16:57:17 Valido indefinidamente

Cadigo Verificacion:

[=]*: -..":1;:'.1':

Cadigo de Verificacion:

8bqgv 9wxr d89s

Verifique la validez de este documento en:
https://tramites.mineduc.cl/validador



‘@' Ministerio de Folio:
Educacion 50809

Ministerio de Educacion WL
5 0 8 0 9

G detts https://www.mineduc.cl/ Pagina 5 de 11

Plan de Funcionamiento Afio Escolar 2021

Resumen del Plan

PROTOCOLOS PARA CASOS COVID 19 Y ALIMENTACION

2. Protocolos de actuacién ante sospecha o confirmacién de casos COVID-19.

Describa los protocolos de actuacion frente a sospecha o confirmacién de contagios que se aplicaran en el
establecimiento. Debe contar con responsables de la activacién de protocolos en caso de sospecha o confirmacion,
registro de contactos de derivacién cercanos al establecimiento (CESFAM, SAPU, SAMU, hospital de referencia), listado
completo de contactos estrechos para informar a la autoridad sanitaria, medidas preventivas a adoptar, entre otros.

Se entendera por contacto estrecho aquella persona que ha estado en contacto con un caso confirmado de Covid-19,
entre 2 dias antes del inicio de sintomas y 14 dias después del inicio de sintomas del enfermo. En el caso de una
persona que no presente sintomas, el contacto debera haberse producido durante los 14 dias siguientes a la toma del
examen PCR. En ambos supuestos, para calificarse dicho contacto como estrecho debera cumplirse ademas alguna de
las siguientes circunstancias: Haber mantenido mas de 15 minutos de contacto cara a cara, a menos de un metro, sin
mascarilla. Haber compartido un espacio cerrado por 2 horas o mas, en lugares tales como oficinas, trabajos, reuniones,
colegios, entre otros, sin mascarilla. Vivir o pernoctar en el mismo hogar o lugares similares a hogar, tales como,
hostales, internados, instituciones cerradas, hogares de ancianos, hoteles, residencias, entre otros. Haberse trasladado
en cualquier medio de transporte cerrado a una proximidad menor de un metro con otro ocupante del medio de
transporte que esté contagiado, sin mascarilla. 1 En caso de confirmacion de casos positivos de COVID-19, se seguiran
las indicaciones del Protocolo N°2 entregado por el MINSAL para los establecimientos educacionales y jardines inl En
caso de confirmacion de casos positivos de COVID-19, se seguiran las indicaciones del Protocolo N°2 entregado por el
MINSAL para los establecimientos educacionales y jardines infantiles.

3. Alimentacion en el establecimiento.
Describa, brevemente, como seran las rutinas de alimentaciéon dentro del establecimiento.

El quiosco y comedor se mantendran cerrados para el uso de estudiantes. No se venderan alimentos, ni bebestibles al
interior del colegio y no se podra utilizar microondas para calentar ningun tipo de alimento por parte de los estudiantes .
Se solicitara que cada estudiante traiga su colacion individual en bolsa, cajas o potes reutilizable. Se sugiere colaciones
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saludables. Quedara prohibido compartir alimentos entre estudiantes. Cada estudiante debera traer su botella
reutilizable,debidamente identificada; para agua y/o jugo especialmente para las clases de educacion fisica. Estara
prohibido la entrega o recepcion de alimentos por parte de los apoderados a los estudiantes durante la jornada. Estara

prohibido cualquier tipo de convivencia en grupos con alimentos al interior del establecimiento.

ORGANIZACION DE LA JORNADA

4. Organizacion de lajornada.

4.1 Considerando los lineamientos del Ministerio de Educacion y los protocolos sanitarios, el establecimiento debera
organizarse en un sistema de:

Clases presenciales para todos los niveles en jornada regular
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4.2 Organizacion de la jornada por nivel

Nivel

Tipo de jornada

Sala cuna menor

No se imparte este nivel

Sala cuna mayor

No se imparte este nivel

Medio menor No se imparte este nivel
Medio mayor No se imparte este nivel
PreKinder Dias alternos
Kinder Dias alternos

Primero basico

Dias alternos

Segundo bésico

Dias alternos

Tercero basico

Dias alternos

Cuarto basico

Dias alternos

Quinto basico

Dias alternos

Sexto basico

Dias alternos

Séptimo basico

Dias alternos

Octavo basico

Dias alternos

Primero medio

Dias alternos

Segundo medio

Dias alternos

Tercero medio

Dias alternos

Cuarto medio

Dias alternos

Bésico 1 (EPJA)

No se imparte este nivel

Bésico 2 (EPJA)

No se imparte este nivel

Basico 3 (EPJA)

No se imparte este nivel

N1 Ed. Media HC (EPJA)

No se imparte este nivel

N2 Ed. Media HC (EPJA)

No se imparte este nivel
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Nivel Tipo de jornada
N1 Ed. Media TP (EPJA) No se imparte este nivel
N2 Ed. Media TP (EPJA) No se imparte este nivel
Laboral 1 (Ed. Especial) No se imparte este nivel
Laboral 2 (Ed. Especial) No se imparte este nivel
Laboral 3 (Ed. Especial) No se imparte este nivel
Laboral 4 (Ed. Especial) No se imparte este nivel

EDUCACION REMOTA, INDUCCION Y COMUNICACION

5. Plan de educacién remota.

Describa cédmo continuara el proceso formativo de manera remota para aquellos estudiantes que no puedan retornar al
establecimiento 0 que se encuentren en sistemas de division de jornadas. Ademas, el plan debe considerar un sistema
de educacioén a distancia para utilizar en caso de cierre de un curso o del establecimiento completo por contagio.

El colegio para el afio 2021, llevara a cabo 2 modalidades de trabajo pedagdgico: 1. UN SISTEMA DE CLASES 100%
ONLINE, para aquellos estudiantes que por razones desalud, familiares o de otra indole no puedan asistir al colegio. 2.
UN SISTEMA MIXTO que alterna clases presenciales con clases online y que contempla un retorno de estudiantes al
establecimiento considerando las indicaciones de los Ministerios de Salud y Educacion. Para el retorno, el colegio por
temas de capacidad solo recibira hasta un 50% de la matricula establecida por jornada. Por lo tanto, se regira por un
sistema de turnos paralelos de educacion sincronica-presencial y asincrénica-no presencial, en forma simultanea. El
sistema de clases 100% online, se llevara a cabo a través de la plataforma educativa Classroom, donde encontraran una
carpeta con material pedagdgico (ppt, link, guias, planificaciones) para cada curso y nivel, acompafiado de clases
interactivas, impartidas por sus docentes de asignaturas a través de Meet. Para el sistema mixto, el colegio se divide en
dos grandes grupos: Los que asisten al colegio en un turno semanal y los que permanecen en clases online. Semanas
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Organizacion 12 semana El grupo 1, asistird de forma presencial y estara conformado por estudiantes de PK a IV medio,
cada curso tendra una sala asignada y no podra superar los 22 alumnos. En tanto el grupo 2 tendra clases remotas (on
line). 22 Semana EIl grupo 2, asistira de forma presencial y estara conformado por estudiantes de PK a IV medio, cada
curso tendra una sala asignada y no podra superar los 22 alumnos. En tanto el grupo 1 tendra clases remotas (on line).
32 semana El grupo 1, asistira de forma presencial y estara conformado por estudiantes de PK a IV medio, cada curso
tendra una sala asignada y no podra superar los 22 alumnos. En tanto el grupo 2 tendra clases remotas (on line). 42
semana El grupo 2, asistira de forma presencial y estara conformado por estudiantes de PK a IV medio, cada curso
tendra una sala asignada y no podra superar los 22 alumnos. En tanto el grupo 1 tendr& clases remotas (on line).

6. Induccion a docentes y asistentes.

Describa, de manera sintética, como se llevara a cabo la induccion a docentes y asistentes de la educacién sobre
medidas de cuidado y prevencién. Mediante la induccién, se espera que puedan practicar las rutinas y protocolos
establecidos para evitar aglomeraciones, normas de distanciamiento vigentes, rutinas de limpieza y desinfeccién, entre
otros.

La induccion a docentes y asistentes de la educacién sobre medidas de cuidado y prevencién se realizaran de la
siguiente manera: ? El Prevencionista de la Red Educacional Santo Tomas de Aquino, junto al Equipo Paritario del
establecimiento gestionaran la capacitacion con mutual de seguridad sobre el autocuidado y medidas preventivas
Covid-19 antes del retorno de los colaboradores. (el paso 6 del plan abrir las escuelas paso a paso contiene material de
apoyo para esta induccion). ? Los trabajadores que se desempefian en el area de limpieza y desinfeccion recibiran un
curso especifico para sus funciones. ? Se realizara induccion sanitaria virtual inicialmente en un GPT para dar a conocer
tanto las capacitaciones, como este protocolo ante una apertura gradual de clases presenciales y si fuese necesario
realizar inducciones por ciclos, en temas de medidas de seguridad, uso de elementos de proteccién personal, fomento
del autocuidado y prevencion etc., ? Se seguira sensibilizando a la comunidad en conjunto con el Comité Paritario,
Equipo directivo, para generar conciencia de la importancia en la implementacion de las medidas de prevencién y
autocuidado, se empleard material preventivo entregado por nuestra Mutual de Seguridad, Mineduc entre otras, se
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analizaran ciertos contenidos en estas materias. ? Capacitaciones al personal especificamente asociada a la prevencién
del Covid. ? Se entregaran orientaciones para docentes y asistentes de la educacioén en torno a higiene y proteccién. ?
Se elaborara y mostrara en distintas instancias un video explicativo de las medidas de higiene a tener en cuenta. ? Se
compartiran recursos digitales de Mutual de Seguridad. ? Se entregaran recomendaciones para docentes sobre medidas
de higiene y seguridad en la sala de clases. ? Se pondra a disposicion infografia digital con recomendaciones sanitarias,
gue todos los colaboradores pueden descargar, imprimir y publicar en las salas de clases para conocimiento de los
estudiantes. Como material complementario, ya que también contamos con sefialética preventiva ya dispuesta en el
establecimiento.

7. Comunicacién ala comunidad educativa.

Describa como se informara a la comunidad educativa las rutinas y protocolos a implementar para el funcionamiento del
establecimiento en 2021, y de qué manera se abordara la comunicacion permanente. En este paso es importante acoger
y brindar tranquilidad a las familias, comunicando con claridad todas las medidas adoptadas.

La socializacion del Plan, rutinas y protocolos a implementar para el funcionamiento del establecimiento en 2021, seran
los siguientes: ? Presentacién ante el Consejo Escolar en sesidn extraordinaria. ? Envio de mail masivo a todas las
cuentas institucionales de nuestros estudiantes, apoderados y colaboradores. ? Publicacion en la pagina web del
establecimiento. ? Semanalmente el Equipo Directivo en conjunto con el comité paritario y el prevencionista de la red
educacional, revisaran el funcionamiento del plan con el fin de evaluar el correcto funcionamiento del mismo. ? Se
disefiara una campafia de autocuidado para crear una cultura de corresponsabilidad frente al COVID. ? En las reuniones
de apoderados se realizaran escuelas para padres, con tematicas diversas para trabajar la contencién socioemocional.

8. Otras medidas o acciones.
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Resumen del Plan

Sefiale brevemente cualquier otra medida o estrategia que implementara el establecimiento para un funcionamiento
adecuado durante el afio escolar 2021.

? El presente Plan estara sujeto a una constante revision y adecuacion dependiendo de cédmo evolucione la situacion
sanitaria, asi como las indicaciones de las autoridades respectivas ? El presente Plan de Funcionamiento 2021 cumple
con los protocolos y medidas, acorde a las definiciones y orientaciones del Ministerio de Educacioén y el Ministerio de
Salud

ORGANIZACION DEL CALENDARIO ESCOLAR

9. Su establecimiento organizara el afio escolar de manera: Trimestral
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